TAVOKTATASI INTEZET

Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat
(TVSZ)



ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. §.
1.A szabalyzat hatalya kiterjed a Tavoktatasi Intézet Kft. székhely: 2100 G6doll6, Rét utca 58.
(Tovabbiakban Intézmény) valamennyi beiratkozott, programban résztvevére (tovabbiakban
résztvevok), a teljes programban résztvevokre, az oktatokra, konzulensekre, eldadokra és
vizsgaztatokra.

2. Az Intézmény szakmai OKJ programjai a 2013. évi LXXVIIL torvény hatalya alatt
valosulnak meg, mig az egyéb, altalanos, kompetencia képzési programokra a fenti jogszabaly
helyett a fogyasztovédelem altalanos szabalyai érvényesek.

3. A kompetenciaképzési programok ,.altalanos célu képzési programok”. Ennek értelmében
»olyan képzés, amely az altalanos miiveltség novelését célozza, amely hozzajarul a felndtt
személyiségének fejlddéséhez, a tarsadalmi esélyegyenldség €s az allampolgari kompetencia
kialakulasahoz.

4. A neveléstudomény targykorébe tartozd programokra a 277/1997. (XI1.22.) sz. korm.
rendelet nem hatdlyos, tekintettel arra, hogy a programok nem mindsiilnek pedagogus
tovabbképzésnek, igy ezen programokra nem csak pedagogusok jelentkezhetnek, hanem barki,
aki a bemeneti kompetencidknak megfelel. A hatdlyos jogszabaly értelmében a
neveléstudomany teriileten megvalositott szakmodszertani kurzus elvégzését tanusitd okirat
altal igazolt kredipont-érték a pedagogus munkakorben foglalkoztatottak szédmara a
hétévenkénti tovabbképzési kotelezettségbe is beszamitathatd a pedagdgus-tovabbképzésrol
sz016 277/1997.(X11.22.) Korm. rendelet 5. § (3) modosult d) pontja szerint.

A tanulmanyi és vizsgaiigyekben eljaré személyek
2.8.
1. A tanulmanyi és vizsgaiigyeiben, az atképzés, a parhuzamos képzés, az egyéni tanulmanyi
rend, valamint az athallgatas engedélyezésében elsé fokon az Intézmény konzulense jar el.
2. A masodfoku hataskort az intézmény szakmai vezetdje, az intézetigazgatd gyakorolja.

3.8.
1. Az els6é fokon meghozott hatarozat /dontés/ ellen - a tanulmanyi kovetelmények teljesitésére
vonatkozo6 értékelés kivételével - a felndttképzésben résztvevo annak kézhezvételétdl szamitott
15 napon beliil halasztd hatalya fellebbezéssel €lhet.
2. A masodfoku hatdrozattal szemben fellebbezésnek helye nincs.

A tanulmanyi idébeosztiasa
4.3.
1. A tanév (tanulmanyi id6szak) két félévre oszlik, s egy - egy félév altalaban 15 oktatasi hétbol
¢és 4 - 6 hét id6tartamu vizsgaiddszakbol all.
2. Az intézmény jalius — augusztus honapokban zarva tart. Ebben az idészakban kiilon
programok szervezhetdk.

A résztvevo beiratkozasi kotelezettsége
5.§.
1.A résztvevd kizardlag az Intézmény altal megjelolt helyen és idépontban iratkozhat be a
sziikséges feltételek teljesiilése esetén.




2.A beiratkozashoz sziikséges feltételek meghatarozasara az intézetigazgatd jogosult.

3.A beiratkozds elmulasztdsa a programbdl vald kizarast vonja maga utdn, ami azonnali
hatélyq, jogorvoslatnak helye nincs.

4. Az intézetigazgatdi utasitas alapjan az egyes programok vonatkozéasaban felvételi vizsga
jelolhetd ki. A felvételi vizsga megvaldsitasaért és lebonyolitdsaért az Tanulmanyi Osztalya
felelds — az eljaras részletes utasitasait a felvételi vizsga elott legalabb 8 nappal késziti el, azt az
intézetigazgat6 hagyja jova.

5. A résztvevo beiratkozasaval €s szerz0dés alairasaval elismeri, hogy az Intézmény programra
vonatkoz6 el6irésait, feltételeit megismerte. Amennyiben a résztvevo nem ismeri meg (vagy
nem érti meg, vagy nem fogadja el) a program megvalositas feltételeit, gy a szerzodéses
jogviszony létesitésére vonatkozé résztvevoi kérelem megtagadhato.

6. A résztvevd tudomasul veszi, hogy a beiratkozast kovetden 14 napos eldllasi id6szak
keretében barmikor lemondhatja részvételét. Ebben az esetben a pénziigyi teljesités 100 %-ban
visszatéritésre kertil.

Tajékoztatas a kovetelményekrol
6.§.

1.Az Intézmény koteles gondoskodni a résztvevok tédjékoztatdsarol a képzési programhoz
kapcsolodo segédletek beszerzésének modjarol, helyérol.
2.Az Intézmény Tavoktatasi program felhasznalasaval biztositja a programhoz sziikséges
segédleteket, a Tavoktatasi program eléréséhez kodot biztosit a résztvevonek.
3.Az Intézmény a program kezdetén tajékoztatja a résztvevot a képzési kdvetelményekrol.
4.A tavoktatasi programok megvaldsitasat konzultaciok segitik.

Részvétel a konzultaciokon
7.8.

1.Az Intézmény konzulticiokkal segiti a szakmai felkésziilést. A szakmai konzultaciok
forumszerti alkalmak, amelyeknek célja az ismeretanyag elmélyitése, rendszerezése, az
esetleges szakmai kérdések megvalaszolasa, tisztazasa.
2.A konzultaciok jellemzOen pénteki vagy szombati vagy vasarnapi napokon keriilnek
megrendezésre. Etto] kivételes esetben lehet eltérni.
3.A konzultaciok harom savban keriilnek megrendezésre, 1. sav: 8:00 — 12:00, 2. sav: 12:00-
16:00, 3. sav: 16:00 — 19:00
4.A konzultaciok iitemezésért (sziinetek tartdsa) a képzésvezetd konzulens felelds.
5.Konzultaciok alkalmaval szilinetek tarthatok a kurzus és a konzulens kz6s dontése alapjan.
6.A konzultaciokon a részvétel ellendrzésre keriilhet.
7.A konzultaciok latogatdsa nem kotelezd, de szakmailag ajanlott.

8.§.
1.A konzultaciok bar nem kotelezdek, viszont a résztvevok kotelessége a konzultacion aktiv
modon részt venni, a kozos foglalkozas menetébe belefolyni.
2.A résztvevd nem gatolhatja a konzultacio gordiilékenységét, ellenkezd esetben a résztvevd
kizérhat6 a konzultaciorol — képzésvezetd konzulens megitélése alapjan.
3.A résztvevo kérdéseivel, értelmezéseivel, hazi feladataival segitheti a felkésziilést.



A tanulmanyok kérelemre torténo megszakitasa
9.§.

1. A tanulmanyok kérelemre torténd megszakitasa a szerz6déskotést kovetden 14 napon beliil
lehetséges. A kiiratkozas tényét elektronikus tton sziikséges jelezni. Ez esetben a tanulmanyi
¢s egyéb kotelezettség teljes mértékben megsziinik. Tovabbi kdvetelésnek helye nincs. A
befizetett palyazati onrészt vagy képzési dijat, vagy vizsgadijat teljes mértékben vissza Kell
tériteni a résztvevonek. A rendelkezésre bocsatott dokumentumokat a pénziigyi elszamolassal
egyiitt at kell adni a résztvevének.

2. A szerzO0déskotés 14. napjat kovetd naptdl kezd6dd iddszakban torténd kiiratkozasi igény
kizarolag kozos megegyezéssel torténhet. Ez esetben a beiratkozaskor befizetett palyazati
onrészt vagy képzési dijat, vagy vizsgadijat teljes mértékben visszatériteni nem lehet. A
beiratkozaskor rendelkezésre bocsatott dokumentumokat at kell adni a résztvevonek

Az egyéni tanulmanyi rend
10. §.
1. Egyéni tanulmanyi rend a résztvevo kérésére adhato a képzési iddszak elején, a beiratkozast
kovetd 30 napon beliil.
2. Az egyéni tanrendre vonatkozd kérelmet irdsban a képzésvezetd konzulensnek kell
benyujtani.
3.Az egyéni tanrend kizardlag a konzultaciok latogatdsa alol ad felmentést, a képzési
kovetelményeket ez esetben is maradéktalanul teljesiteni sziikségeltetik.
4.Az egyéni tanrendes résztvevd vizsgakotelezettségét a képzésvezetd konzulens hatarozza
meg.
5.A képzésvezetd konzulens elutasithatja a résztvevd egyéni tanulmanyi rendre
vonatkozokérelmét, ha megitélése szerint a résztvevd vizsgafelkésziilését nem latja
biztositottnak — ez esetben jogorvoslatnak helye nincs.
6.Egyéni tanulmanyi rend a képzési ido6 teljes idejére adhato.

Az athallgatas
11.8.

1.Az Intézmény engedé€lyezi az athallgatas lehetdségét, amennyiben a konzulticié helyszine
(féréhelyek szama) fizikalisan ezt lehetdve teszi.

2.Az athallgatas jogaval €16 résztvevd kimeneti kompetencia igazolast nem kaphat, a részvételt
irdsos dokumentummal az Intézmény nem tdmasztja ald. Az athallgatas lehetdsége kizardlag a
kompetenciafejlesztést szolgalja.

Felmentés a tanulmanyi és vizsgakitelezettségek alol
12.§.

1.Az Intézmény engedélyezheti egy-egy modul szamonkérése aloli felmentést abban az esetben,
ha felmentést alapjaul szolgdld, eldzetes ismeret igazoldsat biztositdé kompetenciaigazolas
(bizonyitvany, tanusitvany, oklevél stb...) legaldbb 75 %-ban azonos tartalmat jelol az adott
modul vonatkozésaban.

2.A felmentésre vonatkozd kérelmet a Tanulmanyi Osztdly szdmdara kell benyujtani és az
intézetigazgatd biralja el. A dontés ellen fellebbezésnek helye nincs.




A vizsgaidészak
13.8.
1.A vizsgaidészakot az intézetigazgatd allapitja meg.
2.A résztvevoket a vizsgaidOpontokrol a vizsgaidészak megkezdése el6tt legalabb egy
honappal tajékoztatni kell, amirdl a Tanulmanyi Osztaly vezetdje koteles gondoskodni.

A vizsgaztatas rendje.
14.§.

1.A résztvevo a kitlizott vizsgaidopontban koteles a vizsgan megjelenni €s vizsgat tenni.
2.Vizsgat halasztani legkésobb a kijelolt idopont elott 1 héttel lehet.
3.Amennyiben a résztvevd a vizsgan nem jelenik meg, tivolmaradasanak okat igazolni koteles.
4.Halasztas, illetve indokolt és igazolt tavolmaradas esetén a vizsgaztatd csak egy alkalommal
tlizhet ki 0j vizsgaidépontot.
5.Azt a résztvevot, aki a kitlizott 0y vizsgardl vald tavolmaradasat elfogadhatd indokkal nem
igazolta, ugy kell tekinteni, mint aki nem teljesitette az adott vizsga kovetelményeit.
6.Az a résztvevd, aki a kijeldlt vizsgdn nem jelenik meg, felhasznalja az adott program
vizsgadijat. Ismétld vagy potld vizsga kizarolag potvizsgadij befizetése mellett szervezhetd. A
vizsgan valo tdvolmaradas okan méltanyossagi lehetdség nincs.

15.8.
1.Intézményi vizsgéaztatasra a kinevezett, a szerzddéses és az oraadd oktatok, konzulensek
jogosultak.
2.A vizsgazd szamara lehetové kell tenni a felelete el6tti 30 perces felkésziilést.
3.A vizsga zavartalansagaért, nyugodt légkoréért a vizsgaztato, illetdleg a vizsgabizottsag
elndke a felelds.

A sikertelen vizsgak megismétlése
16.§.
1.A résztvevd a sikertelen vizsga kijavitasat csak a vizsgaidOszakban, a vizsgarendben
megadott vizsganapon, két alkalommal kisérelheti meg.

A sikeres vizsga javitasa
17.8.
1.Amennyiben a résztvevd a kapott érdemjegyet, értékelést javitani akarja, oktatasi
iddszakonként jabb vizsgat tehet.
2.A sikeres vizsga javitasara a vizsgakra vonatkozo altalanos szabalyok az iranyadok.
3.A javito- vagy utovizsga kiiloneljarasi dija:

e javito- vagy utdvizsga 5000- Ft
e barminemii késedelmi potlék 500- Ft

Elbocsatas az intézménybol
18.§.
1.El kell bocsatani az Intézménybdl a résztvevot, ha
e megismételt oktatasi iddszakot is sikerteleniil zarta,
e aképzési ido alatt - 6nhibajabol - masodszor kellene oktatasi iddszakot ismételnie,
o fegyelmi vétség esetén.




Méltanyossag gyakorlasa
19.8.

1.A sikertelen vizsgdk megismétlése kiilonleges méltanylast érdemld esetben Osszesen egy
alkalommal felmentés adhato.
2.M¢ltanyossagi tigyben az intézetigazgato jar el.
3.A méltanyossadgon alapuld hatdrozatban rendelkezni kell a potlas feltételeirdl, az esetleges
felmentésekrdl és utalni kell arra, hogy a résztvevd a tovabbiakban méltanyossagi alapon
kedvezményt nem kaphat.

A zardvizsgara valo bocsatas
20.§.
1.A zardvizsgara bocsatasrdl a konzulens dont, amely azt tanusitja, hogy a résztvevd a
tantervben eldirt tanulmanyi €s vizsgakotelezettségének mindenben eleget tesz.
2.A zardvizsgara bocsatasrol a résztvevo kérésére igazolas allithato ki.

Projektfeladat
21.§.
1.Az Intézmény, egyes képzési programok esetében projektfeladat készitését irja eld.
2.A projektfeladat formai kdvetelményeit az Intézmény rogziti és teszi kozzé.
3.A projektfeladat beadasa és befogadasa kizardlag a kovetelmények figyelembe vételével
valdsulhat meg.

A zarovizsga
22.§.
1.A zéarovizsga a program befejezéséhez, a program zarasat igazold okirat megszerzésé¢hez
sziikséges szdmonkérés, amelynek soran a jeloltnek arrdl kell tanusagot tennie, hogy megfeleld
tudassal rendelkezik és a tanult ismereteket alkalmazni tudja.
2.Az Intézmény résztvevoi altalaban a kovetkezo zarovizsga tipusok szerint zarovizsgaznak:
e a résztvevd a projektfeladat megvédésétdl elkiilonitetten, a tantervi irAnyelv altal el6irt
tantargyakbol zarovizsgat tesz,
e a résztvevd a zardvizsgaztatd bizottsag elott védi meg projektfeladatat és a tantervi
iranyelv altal eléirt tantargyakbdl zardvizsgat tesz,
e a résztvevd a zarOvizsgaztatd bizottsdg eldtt védi meg projektfeladatat és felel a
zardvizsga kovetelményeként meghatarozott témakdrokbol.
e Az egyes programok zardvizsga témakorei megfelelhetnek mas képzési tipusok
témakompetenciaival.
o A zarovizsgak rendjét a résztvevok kotelesek elfogadni.
e A zardvizsgan vald részvétellel a résztvevd elfogadja az Intézmény vizsgéztatasi,
szamonkérési feltételeit. A zardvizsga eredményét a zarovizsga-bizottsag hatarozza meg.

A zarodvizsga szabalyozasa
23.8.

1.A zardvizsga tantargyait az intézetigazgatd allapitja meg. Az OKJ szakmai képzések
esetében a kozponti kdvetelmények teljesitése az eldirt.
2.A zardvizsgénak részben, vagy egészben szdbelinek kell lennie, tobb részbdl is allhat és
gyakorlati részt is magéaban foglalhat.
3.A zar6vizsgat a képzés lezarasat kovetd két éven beliil lehet letenni figyelembe véve a képzés
inditasakor hatalyos jogszabalyokat.




4.Zardvizsgat a résztvevo az intézetigazgatd altal meghatarozott zarovizsga-idszakban tehet.
Az azonos zarovizsga-iddszakban az egyes vizsgdk kozotti felkésziilési id6 legrovidebb
tartama egy hét.

A Zarovizsga - Bizottsag
24.§.

1.Zardvizsgat a Zarovizsga - Bizottsag eldtt kell tenni.
2.A Zardvizsga - Bizottsagot lehetbleg ugy kell 6sszeallitani, hogy tagjai kozott legyen kiilsé
(az Intézmény munkaviszony szerinti alkalmazasaban nem allo) szakember.
3.A Zardvizsga - Bizottsagnak az elnokon kiviil legalabb két tagja van. Az eln6k a mindenkori
intézetigazgatd, vagy a szakteriilet elismert kiilsé szakembere, illetéleg az Intézmény
konzulense lehet.
4.A Zardvizsga - Bizottsagot a programoknak megfeleléen kell szervezni.
5.A jelolt felkésziiltségét a bizottsag tagjai osztdlyozzak, majd zart iilésen - vita esetén
szavazassal - megallapitjak az osztdlyzatot. Szavazategyenl0ség esetén az elnOk szavazata
dont.
6.A zardvizsgardl jegyzOkonyvet kell vezetni.
7.A zéarovizsgdk tapasztalatair6l a Zardvizsga - Bizottsag elndke tajékoztatja az
intézetigazgatot.
8.A zardvizsga — Dbizottsag résztvevd érkezését max. 20 percig toleralhatja, 20 percet
meghalad6 késés esetén a zarvizsga megtagadhatd, 0j vizsgat koteles tenni a résztvevd. A
vizsgafelfliggesztés tényét a zardvizsga jegyzOkonyvében rogziteni sziikséges.
9. A zéarovizsga-bizottsag sajat munkajat zarovizsga bezarasaval megsziinteti.

A zardvizsga eredménye
25.8.

1.A zérovizsga eredményét a zardvizsgan elért érdemjegyek és esetlegesen a projektfeladat
osztalyzatanak egyszerli szamtani atlaga adja.

2.A zarovizsga értékelése egy osztalyzatban fejezodik ki.

3.A zarovizsga eredményét a bizottsag elndke hirdeti ki.

A sikertelen zarovizsga megismétlése
26.§.
1.Sikertelen zarovizsga esetén a jelolt Osszesen annyi alkalommal tehet ismételt zarovizsgat,
ahdny tantargybol a zardvizsga all, egy tantargybol azonban legfeljebb két alkalommal.
2.A projektfeladat védését is magaban foglald zardvizsga esetében legfeljebb két alkalommal
lehet ismételt zardvizsgat tenni.
3.Javitd zarovizsga a kdvetkezd zardvizsga-iddszakban tehetd.

A program elvégzését igazolé dokumentum
27.§.
1.A sikeres zarOvizsga alapjan nemzetkozi tanusitvany (certificate) vagy Szakmodszertani
Oklevél vagy Tanusitvany vagy Kompetencia Igazolas vagy Latogatasi igazolas allithato ki. A
dokumentumot a zardvizsga bizottsag elndke /tartos tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a
vizsgabizottsag egy tagja, tovabba az intézetigazgato irja ala.
2.Az okirat mindsitését a zarovizsga eredménye adja.




3.A zarovizsgat a kovetkezok szerint kell mindsiteni:

Kivalo 100 %

Jeles 81-99%
Jo 71—-80 %
Kozepes 61 —-70 %
Elégséges 51 -60 %

4. Az okiratok atadasara tinnepségen is sor keriilhet. Az a résztvevd, aki az linnepségen nem
tud részt venni, az linnepséget kovetd héttdl kezdédden tligyfélfogadasi idoben személyesen
(vagy szabalyos meghatalmazassal harmadik személy) veheti at a képzés elvégzését tanisitd
okiratat.

5. Az okiratok a zarovizsgan napjan is kiadhatd, abban az esetben, ha a Tanulmanyi Osztaly
munkarendje megengedi a dokumentumok elkészitését.

6. Egyes programok esetében vizsga mentességgel is kiadhatd igazolds vagy tanusitvany. Ez
esetben az okiratok csupan a program részvételt tanusitjak.

7. A zarovizsgaval kiadott okiratok nem csak a program részvételt, hanem a program soran
elsajatithatd ismeretek ¢és kompetencidk megértését, megtanulasat ¢és ismeretek helyes
alkalmazasat is igazoljak.

V. ZARORENDELKEZESEK

A TVSZ-ben nem szabalyozott kérdésekben az intézetigazgatd jar el a hatalyos jogszabalyok
figyelembevételével. Jelen szabalyozas visszavonasig érvényes.

Godolls, 2018. januar 2.

Dr. Danyi Gyula, PhD.
intézetigazgato



